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1. OBIIME MOJIO)KEHUA

1.1. bubnuoTeka sBIsAETCS OAHUM W3 BEAYIIUX CTPYKTYPHBIX mojpaznencHuii Kommemxka,
00eCIeYnBarOIINX JOKYMEHTAMH W WH(OpMAaIHel y4eOHO-BOCTIMTATEIbHBINA MPOIECC U HAYYHBIS
UCCJIEIOBAHMSI, a TaKXKe LIEHTPOM PAaCIpOCTPAHEHHUs 3HAHUM, JYXOBHOIO M HHTEIIEKTYalbHOTO
OOLIeHMUSI, KYJbTYPBHI.

Komnemx ¢GuHaHCUpyeT NeATeNbHOCTh OMONMMOTEKHW U OCYIIECTBISIET KOHTPOJIb 3a 3TOM
JESITeIbHOCTBIO B COOTBETCTBHH C JICHCTBYIOIIUM 3aKOHOIATENbCTBOM, Y cTaBoM Koumnemxka.

1.2. bubnuoreka pykoBoAcTByeTcsi denepanbHbIMU 3akoHaMu «O0 oOpasoBanum», «O

BbICIIEM M T1ocie TeXHMKyMOBCKOM MpodeccHOHATIbHOM 00pa3oBaHun», «O OHOIMOTEUHOM
Jeney,
«O06 undopmanmu, nHGOpMATH3AIMK U 3alUTe UHGOPMAIIUNY; TTOCTAHOBICHUSMH, MIPUKA3aMU U
WHBIMM HOPMATHUBHBIMU IPABOBBIMH aKTaMH OPraHoB YIIpaBiIeHHs 00pa3oBaTelbHBIMU
opranm3anusamu, YcraBom Kosiemka, mpukaamMu M pacropsOKEHUSMHU JUPEKTOpa, MpaBUIaAMU
BHYTPEHHETO pacropsiika 1 HacTosmuM [lomoxkenuem.

1.3. bubnuoteka B CBOEW [EATEIBHOCTH OTpakaeT CIOXKUBIIEeCs B  OOIIECTBE
UCOJOTHYECKOe M TMOJIMTUYECKOEe MHOrooOpasue; He NOIMYyCKaeTcs TOCyNapCTBEHHAs WM WHas
[[EH3ypa, OTPAaHUYMBAIOIIAs MPABO YUTATENeH HAa CBOOOAHBIN MOCTYyN K OMOIMOTEYHBIM (POHIAM.

1.4. Tlopsmok poctyma K ¢oHOaM, TNEpeYyeHb OCHOBHBIX YCIYT W YCIOBUSA HX
IPEOCTaBIICHUS OTIPEIEIISAIOTCS NIpaBUIaAMHU MOJIb30BAHUS OUOJIMOTEKO.

2. OCHOBHBIE 3AJ1IAYA

2.1. TlomHoe W omepaTtuBHOEe OHWOIMOTEYHOE W HWH(POpPMAMOHHO-OMOIHOrpadrueckoe
oOcinyxuBanue oOOydJalOmUXCss ¥ TPENojaBareiei, COTPYAHHKOB H  JIPYTHMX KaTeropwid
KOHTHUHI'CHTA KOJ'IJ'IG)I)K& B COOTBCTCTBHUU C I/IH(bOpMaIII/IOHHBIMI/I 3arpocaMu Ha OCHOBE IIHPOKOI'o
JocTyna K GoHIaMm.

2.2. ®opmupoBanue OMOIMOTEYHOTO (GOHAA B COOTBETCTBUH ¢ mpodmiem Komremxka,
00pa3oBaTeNbHBIMU MTPOrpaMMaMy U MH)OPMAITMOHHBIMU MOTPEOHOCTAMH YUTATENEH.

2.3. Opranuzanuss W BeJIEHUE CIPAaBOYHO-MIOMCKOBOIO ammapara OWOJIMOTEKH B
TPaJUIIMOHHOM M 3JIEKTPOHHOM BHJIE: KaTajJoroB, KapTOTeK U 0a3 JTaHHBIX.

2.4. VYdyactue B BOCIUTATEIbHOM M T'yMaHHUTapHO-IPOCBETUTEIBCKON NEATEIbHOCTH
Komnemxa, dopmupoBanun y 0OydarOmMXCs COLMATbHO-HEOOXOAMMBIX 3HAHWA W HABBIKOB,
IpaXXAaHCKOW MO3UINH, TPOPECCUOHAIBHBIX HHTEPECOB.

2.5. Bocnuranue OuOIMOTEYHO-UH(OPMAIIMOHHON KyJIbTyphl, OOydeHUE yHTaTeNeil
COBPEMEHHBIMH METOJIaMU MOKMCKa HHPOPMAIIIH.

2.6. CoBepiieHCTBOBaHHE pabOThl OWOIMOTEKM Ha OCHOBE BHEAPEHUS COBPEMEHHBIX
TEXHOJIOTHI ¥ KOMIIBIOTEPU3ANH OMOINOTEUHO-UH(OPMAIITMOHHBIX TIPOIIECCOB.

2.7. IlpoBeseHue HaydyHO-METOAMYECKOH pabOTBl IO BOIpocaM OHOIMOTEYHOrO U
MH(GOPMaIMOHHO-OMOIMOTEYHOTO 00CTYKUBAHUSI.

2.8. Koopaunauust 1 Koomepauusi A€ATEIbHOCTH C APYTMMU OMOIMOTEKaMM, OpraHaMu
Hay4YHO-TEXHUYECKOM HMH(pOpMauuu M  JPYTUMH  YUYPEXKICHUAMU s Oosiee  MOJHOTO
YAOBJIETBOPEHUS MOTpeOHOCTEN YUTaTENeH B TOKyMEHTaX U HHPOPMAIIIH.



2.9. Ocy1iecTBiIeHHE XO3IUCTBEHHON IEATEIBHOCTH B LEJSX ONTUMH3AIUN OHOIHOTEIHOTO
00CITy )KHUBaHUS.

3. OCHOBHBIE ®YHKIIUN

3.1.0pranuszyer nuddepeHIupoBaHHOE 00CTYKMBAHNUE YUTATEIEH B YMTAJIbHBIX 3ajlaX, Ha
a6OHCM€HTaX, IIPUMCHSA METOABI HHIAUBUAYAJIBHOTO n TpyHamoBoro O6CJIY)I(I/IB3HI/I$I.
3.2. becrutatHo obecnieynBaeT YUTaTeIeH OCHOBHBIMU OMOIMOTEYHBIMH YCITyTaMu:

- IPEIOCTaBIseT MOJHYI0 MHPOPMAIUIO O cocTaBe OMOIMOTEeUHOro (OHNA Yepe3 CUCTEMY
KaTaJIOrOB, KAPTOTEK U JIpyrue GopMbl ONOINOTEIHOT0 HH)OPMUPOBAHHS;

- OKa3bIBaeT KOHCYJbTAIIHOHHYIO TIOMOIIIb B IOMCKE JOKYMEHTOB;
- BBIJJAET BO BPEMEHHOE TMOJIb30BaHNE JOKYMEHTBI U3 OMOINOTEYHBIX (POHIIOB;

- COCTaBJIIET B IOMOINb Hay4YHOW W yueOHOW pabore Komnemka Oumbmuorpaduueckue
yKa3aTelld, CIUCKH  JINTepaTypbl;  BBIIOJHSET  TEMAaTHYEeCKHe, AaJPECHbIE W  JApYyTHe
oubnuorpaduueckre CHpaBKW; MPOBOAUT OuOiMorpaduueckue 0030pbl, OPTaHU3YeT KHUKHBIC
BBICTaBKH.

3.3. OGecnieunBaeT KOMIUIEKTOBaHHE (OHIA B cOOTBeTCTBUHM ¢ mpodunem Komnemxa u
00pa3oBaTeNbHBIMU MIPOTPAMMaMH, yYEOHBIMH IUIAHAMH W TEMATHKOH HAy4YHBIX HCCIICIOBAHUH.
[TpuoOperaer y4eOHYIO, HAaydYHYIO, NEPUOJUYECKYIO, CIIPABOYHYIO JIUTEPATypy M APYTHE BHIBI
JIOKYMEHTOB.

3.4. M3ywaer cTemeHb YIOBIETBOPEHUS YHTATEIBCKOTO CIpPOCa C IEIbI0 TPUBEACHUS
cocTaBa M TeMaTHKU (POHIOB B COOTBETCTBHE C MH(OPMALMOHHBIMU MOTPEOHOCTAMU UUTATENEH.
AHanu3upyeT 00ecrneyeHHOCTh CTYJEHTOB y4eOHMKaMU U y4eOHBIMU MOCOOUSMHU.

3.5. OcymiecTBiusieT yd4eT, pa3MelleHHe U TNpoBepky (OHAOB, oOecreunBaeT uX
COXpPaHHOCTbh, PEKUM XPaHEHHsI, PECTABPAIIHUIO.

3.6. OcymecTBisier oT00p HEnpoUIBHBIX W TyOJNETHBIX JOKYMEHTOB, HCKJIIOYAET
JIOKYMEHTBI M3 OUOIMOTeYHOro (DOH/Ia B COOTBETCTBUH C JICHCTBYIOIUIMMU HOPMATUBHBIMU AaKTaMHU.

3.7. Bemer cucremy OHONMMOTEYHBIX KATaJlOTOB M KapTOTEK Ha TPAJAULIUOHHBIX U
HJIEKTPOHHBIX HOCUTENSX C IeNIbI0 MHOTOACIIEKTHOTO OMOIHOrpaduuecKoro pacKpbITus (HOHIOB.

3.8. IlpoBoauT 3aHATHSA MO OCHOBaM HWH(POPMALMOHHO-OMOIHOrpapruecKoi KyJIbTYypHl,
o0y4aeT duTaTesNeil COBPEMEHHBIM METOJaM TIOMCKa HHGOPMAlMH B TPAIUIMOHHBIX H
ABTOMATHU3HPOBAHHBIX MH(POPMALMOHHO-ONOIHMOTEUHBIX cucTemMax u r7100aNbHBIX
UH(POPMALIMOHHBIX CETSX.

3.9. IlpoBoguT  METOIMYECKYIO  paboTy  (aHAJIUTHYECKYI0,  OpPraHU3AI[MOHHYIO,
KOHCYJIbTAIlHOHHYI0) 110 COBEPIICHCTBOBAHUIO BCEX HANPABICHUH N1EATEIBHOCTH OUOINOTEKH.

3.10. Koopaunupyet paboty ¢ kadenpamu, oOIIECTBEHHBIMU opraHu3anusiMu Komnme gxa.

3.11. BzaumoneiicTByer ¢ OMONMMOTEKaMH, OpraHAMH HAyYHO-TEXHHUYECKOW HWH(OpMAIHH,
U3JATeNIbCTBAMHU, JPYTUMH OPEINPUITUAMU, YUPEKACHUSAMH, OpTraHU3alUsiIMH, HMEIOIUMU
nHGOpMallMOHHbIE OAaHKM JAaHHBIX, B COOTBETCTBUU C JCHCTBYIOIIMM 3aKOHOJATEIbCTBOM,
benepanbHBIMU TOCYIaPCTBEHHBIMU IPOrpaMMaMHu.



4. YIIPABJIEHUE

4.1. PykoBoactBo OuOIMOTEKOW ocymiecTBisieT Oubnmuorekaps. bubnmorekapp Hecer
MEPCOHAIbHYIO OTBETCTBEHHOCTH 32 BBITIOJIHEHUE BO3JIOKEHHBIX Ha OMOINOTEKY 3a1a4 U QyHKUIUH,
3a COCTOSIHUE TEXHUKH 0€30MaCHOCTH, OXPaHy TPy/Aa U MPOU3BOACTBEHHON CAaHUTApHUH.

4.2. CoTpymHHKM OUOIMOTEKHM NPUHUMAIOTCS Ha pPabOTy IO TPYAOBOMY JIOTOBODY.

4.3. PyxoBoactBo Komnemxa oOecrieunMBaeT TapaHTUPOBaHHOE (UHAHCHPOBAHHE
KOMILJIEKTOBAHMSI, oOecrnieunBaeT oubInoTEKy HEOOXOJUMBIMU CITyKeOHBIMU 51
IPOM3BOJICTBEHHBIMH TIOMEIICHUAMA M OOOPYAOBAaHHEM B COOTBETCTBHHM C JCHCTBYIOUIMMHU
HOpPMaMH,  DJIEKTPOHHO-BBIYUCIIUTEIBHOM U KONHUPOBAJIBHO-MHOXHUTEIBHOW  TEXHUKOI,
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHON TEXHUKON U OPIrTEXHUKOM.

4.4. bubnuoTreka BeJeT JOKYMEHTAIMIO U MPEJOCTABIISCT OTYETHI U IUIaHBI PA0OTHI M HHYIO
MH(pOpPMAINIO O CBOEH NEATENBHOCTH B YCTAHOBICHHOM MOPSIIKE.

5. TIPABA 1 OBA3AHHOCTH

bubanoreka uMeet IpaBo:

5.1. CaMOCTOSITENTLHO ONPENENATh COIEP)KaHNE U KOHKPETHBIE ()OPMBI CBOCH JESITETHHOCTH

B COOTBETCTBUU C HENSIMU u 3ajlauyamH, yKa3aHHbIMH B [onoxeHnumn.
5.2 PazpabareiBath npaBuia MOJTb30BaAHUS OMOINOTEKO.
5.3. PacniopsbkaTbest IpeOCTaBICHHBIMU OMOTHOTEKE AaCCUTHOBAHHUSMHU.

5.4. OmpenensiTh B COOTBETCTBUU C TPaBHIAMHU TOJH30BaHHS OUOTMOTEKONW BHUABI U
pa3Mepbl KOMIIEHCAIUU yIiep0a, HAHECEHHOTO YUTATEIsIMU OUOJINOTEKE.

5.5. Onpenenarp ycloOBUSI UCIOIB30BaHUSI OMOIMOTEYHOTO (DOHAA HA OCHOBE JIOTOBOPOB C
IOPUIMYECKUMU U (PU3UUECKUMU JTUIIAMHU.

5.6. 3HakoMHUTbCSI ¢ OOpa3oBaTeNbHBIMU MporpamMmamu, yueOHbiMu miuaHamu Komnmemxka.
[TomydaTe OT €ro CTPYKTYPHBIX MOApPA3ACTICHU MaTepualbl U CBEICHHS, HEOOXOIUMBIC IS
pellIeHus: MOCTaBIeHHOW OMOMTMOTEeKON 3a1ay.

5.7. llpeacraBnarte Komnemk B pasiMYHBIX YUPEKACHUSAX, OpraHM3aLUAX; NPUHUMATh
HETOCPEACTBEHHOE yvyacThe B paboTe HaydHBIX KOH(EpeHLUH, COBEIIaHWH, CEeMHHApOB IO
BOIpocaM OMOIMOTEYHON U UHPOPMALMOHHO - OUOIMOrpaduIecKoil AeITeNbHOCTH.

5.8. Bectu B yCTaHOBJIEHHOM IIOpAJKE IEPENMCKY C JpYruMu OuUOIMOTEKaMu,
OpraHU3aSIMU.

59. Bxomuth B OuOIMOTEYHBIE OOBEAMHEHHS B YCTAHOBJIIEHHOM JIEWCTBYIOLIUM
3aKOHOJATEIHHOM TOPSIKE.

5.10.  Cosepmiatb  HWHBIE  JICUCTBUA, HE  MNPOTUBOPEUYUBIIHNE  JICHCTBYIOIIEMY
3aKOHO/aTeNbCTBY. bubinoreka nMeeT NpeuMyIeCTBEHHOE IPaBO Ha IPUOOpETEeHHE JOKYMEHTOB,
BBIIIYCKa€MbIX 1O  (enepalibHBIM  TOCYJIApPCTBEHHBIM  IpOrpaMMaM  KHUTOM3ZAHHS, U
NepPBOOYEPETHOE — HA MPUOOPETEHNE TOKYMEHTOB JINKBUAUPYEMbIX OUOINOTEK.



5.11. bubnuoTeka OTBETCTBEHHA 33 COXPAHHOCTH (POHIIOB.

5.12. TpynoBble OTHOIIEHUSI PaOOTHUKOB OUOIMOTEKU PETYIHUPYIOTCS 3aKOHOJATEICTBOM
Poccuiickoit denepanyu o Tpyze.

5.13. PaGoTHuKH OMOTUOTEKN TOJICKAT IEPUOTUUECKOM aTTECTAIHIH.

5.14. JlaHHOE€ TIOJIOKEHWE BCTyNaeT B CHIy C MOMEHTa €ro  yTBEPKICHHUS.
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